Normas generales de
funcionamiento del centro

SALA/ TEATRO
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1. INVENTARIO DEL MATERIAL DE LA
SALA/TEATRO

El material del teatro se encuentra inventariado en INVENTARIO
- DOTACION SALA. Si bien hay ciertos materiales que
actualmente estan siendo inventariados todavia. A través de esta
tabla los responsables de sala iran actualizando segun las
adquisiciones o cualguier otra modificacion del material que se
encuentra de uso en la sala. Es de vital importancia por tanto que
las adquisiciones o modificaciones pasen a traves del personal
responsable de sala.

El personal docente podra consultar esta tabla a travées de este
enlace, pero no modificarla. Las modificaciones (adquisiciones de
material, prestamo para otra aula...) que se quieran realizar se
plantearan siempre por email (sala@educar.jccm.es) a los/as
responsables de sala/teatros correspondientes. Una vez que se
conceda el uso del material, solo podra hacer uso del mismo la
persona responsable que realizd6 la peticion, o el/lla
técnico/responsable del gue se ha informado previamente junto a
la peticion. Los materiales se podran solicitar solamente para uso
exclusivo de actividades del centro y por el personal docente gque
asi lo requiera.

Los/as responsables de sala y/o técnico especializado se
encargaran de las actualizaciones correspondientes del material.
A comienzos y finales de curso, se realizara una comprobacion y
actualizacion del inventario de material técnico de sala/teatro.
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2. USO DEL MATERIAL TECNICO DE LA
SALA/ITEATRO

No se podra sacar material del teatro a otros espacios, ni
disponer de el o cambiarlo de lugar, sin autorizacion previa por
escrito de los/las responsables de sala/teatro, a través del correo
electronico correspondiente. Solo podra realizar la solicitud el
personal docente.

En caso de necesitar material especifico, para su uso fuera de
sala/teatro, se debera enviar el siguiente FORMULARIO

Los/las responsables de sala valoraran l|a posibilidad del
préestamo, aunque cierto material no podra salir de Ila
salalteatro bajo ningun concepto.

2.1. Uso de la sala como aula

Cuando la sala se utilice unicamente como aula, dispondra
del equipamiento basico equivalente al de cualquier otra aula
del centro:

e UN monitor de sonido,

e Y luces generales controladas desde los interruptores de la
pared.
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Si se desea hacer uso de material téecnico adicional, debera
solicitarse con antelacion, mediante el formulario
correspondiente, justificando el uso dentro de las actividades
del centro (muestra, taller, curso, etc.).

Todo el material de sala se encuentra guardado en el almacén
superior, y solo podra utilizarse previa solicitud y autorizacion.

2.2. Uso de equipos técnicos

El uso de las mesas de iluminacion y sonido debera
realizarse con extrema precaucion y conforme a las
iInstrucciones de ambos equipos, Unicamente por:

e personal técnico cualificado, o

e personal docente autorizado.

En todos los casos, los equipos deberan enchufarse vy
desenchufarse correctamente al finalizar su uso, siguiendo
las instrucciones del personal técnico o, en su defecto, de
los/las responsables de sala.

El uso inadecuado o negligente que ocasione danos en el
material o en las instalaciones podra ser sancionado.

Su uso en clases/ensayos y/o muestras se debera solicitar a
través del FORMULARIO
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2.3. Montajes de iluminacion y sonido

Para los montajes de iluminacion y sonido, el profesorado
deberéa elaborar:

e un plano tecnico de iluminacion con el montaje
propuesto,

e y un plan de montaje, que especifigue las necesidades
técnicas, los horarios solicitados y el tiempo estimado de
montaje y desmontaje.

Esta documentacion debera enviarse con al menos un mes
de antelacion a la fecha prevista de la muestra, a través del
correo electronico sala@educar.jccm.es , e incluirse también
en el formulario de peticion de salalteatro (ver punto 4.
USO DE SALA/TEATRO).

El material sera revisado por el técnico encargado y/o por
los/las responsables de sala, quienes deberan aprobarlo
previamente antes de su ejecucion.

Durante el periodo de muestras (evaluaciones de diciembre o

mayo), se recuerda que la sala/teatro sera utilizada por
numerosos grupos. Se recomienda al profesorado coordinar
los montajes técnicos para simplificar procesos y evitar
disenos excesivamente complejos, dada la limitacion de
tiempo y de personal para montajes y desmontajes.

05

U esnp oum:

Castilla.Ls Marchka  Lrtwslo Fapesdes de Brke Dandtios


mailto:sala@educar.jccm.es

06

2.4. Comunicacion de incidencias

Cualquier incidencia que se produzca durante el uso de la
sala —ya sea relacionada con el espacio, los equipos téecnicos
o el material disponible— debera comunicarse de forma

Inmediata.

1. En primer lugar, se informara al personal de conserjeria,
para valorar si la incidencia puede resolverse en el

momento.

2. En caso contrario, el conserje tomara nota de lo sucedido.

3. En todos los casos, la persona responsable de la reserva
0 uso de la sala debera enviar un correo electronico a
sala@educar.jccm.es , informando de la incidencia.

Esta comunicacion permitira realizar un seguimiento
adecuado y garantizar el correcto mantenimiento de las

iInstalaciones.
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3. COMPRAS Y DONACIONES DE MATERIAL

TECNICO Y DE SALA

Las compras de material técnico se efectuaran a través de
los/las responsables de sala en coordinacion con el departamento
de Produccion y la Jefatura de Estudios.

En caso de querer realizar una compra o realizar una donacion,
cualquier docente puede proponerla a través de los correos de
sala@educar.jccm.es Yy produccion@educar.jccm.es. Estos
departamentos valoraran la adecuacion de ese material a las
necesidades de sala y la posibilidad de su adquisicidon. Es
Imprescindible que las compras, modificaciones del material que
se encuentra en sala/teatro sea aprobado por los/as responsables
de sala/teatro, y en caso de compras de un importe mayor a 300
euros, el personal responsable de sala/teatro pasara la peticion
correspondiente con presupuesto adjunto a Direccion y a el/la
responsable de produccion para su aprobacion.
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4. USO DE LA SALA TEATRO

4.1. Horarios/calendarios

4.1.1. Calendario de muestras-espectaculos a curso
completo (de evaluaciones de diciembre y mayo)

Se realizaran calendarios de las muestras (evaluables) previstas
para la evaluacion informativa (enero-febrero) y para la 12
evaluacion ordinaria (mayo-junio) gue se propondran desde la
coordinacion de sala/teatro a Direccion.

Para la realizacion de estos calendarios se necesitara que el
personal docente que vaya a llevar a cabo muestras evaluables en
estos periodos en el espacio de sala/teatro rellene un formulario
con antelacion: FORMULARIO PARA _PETICION DE
SALAITEATRO. Este formulario debera ser enviado en las
siguientes fechas:

e Para las muestras evaluables de la evaluacion informativa que
se vayan a realizar en diciembre, y la evaluacion de febrero:
fecha limite para envio de peticion del espacio sala/teatro: 15
de octubre

e Para las muestras evaluables de la 12 ordinaria de 4° curso, la
fecha limite para envio de peticion del espacio sala/teatro es el
22 de octubre.

e Para las muestras evaluables de la 12 ordinaria que se vayan a
realizar en mayo-junio: fecha limite para envio de peticion del
espacio sala/teatro: 1 de febrero.
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El uso del teatro para muestras evaluables se priorizara en funcion
de la necesidad del espacio. Adicionalmente, se concedera
prioridad a las muestras que pertenezcan al Departamento de
Interpretacion, y el orden de prioridad seréa el siguiente:

1.Muestras de asignhaturas de Practicas o Taller de
Interpretacion, y dentro de estas, se ordenara la prioridad por
curso (4°, 3°, 2°).

2.Muestras con relacion a otras asignaturas de Interpretacion que
requieran el espacio y no tengan otro espacio asignado posible
para su muestra.

3.Asignhaturas de departamento de movimiento que requieran el
espacio por sus dimensiones y las caracteristicas de las
asignaturas (Acrobacia, Esgrima) y que lo necesiten ya sea
para muestra evaluable o para examen final (sin muestra)

4.0tras asignhaturas. Dentro de estas se considerara la necesidad
del espacio por las caracteristicas de la muestra y el enfoque
docente pedagogico por el que se requiera (proyeccion vocal,
coreografias grupales...).

A raiz de las peticiones recibidas para las muestras y teniendo
en cuenta las prioridades y necesidades del personal docente se
elaborara un calendario de muestras y ensayos en coordinacion
con Direccidon, para organizarlo con el calendario de examenes.
Una vez aprobado este calendario se realizaran los ajustes
pertinentes con el personal docente segun las necesidades.
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4.1.2. Calendario de muestras a curso completo (no
evaluables, en otras fechas que no coinciden con
evaluaciones)

Las peticiones para muestras no evaluables o realizadas en otras
fechas que no sean de evaluaciones (enero-febrero o mayo-junio)
se realizaran tambien a traves del formulario (FORMULARIO

PARA PETICION DE SALAITEATRO) con una antelacién minima
de un mes a la fecha que se solicita para muestra (siempre que no
sea en periodo de evaluaciones). Para las peticiones se debera
tener en cuenta las clases y actividades programadas en el uso de
la sala /teatro, si bien, con la debida antelacion, se podra plantear
alguna actividad que necesite el espacio en horario en el que se
Imparten clases, aunque es probable gue estas tengan que
permanecer, se tratara de ver si hay alguna solucion al respecto.

Por otro lado, si bien se tendran en cuenta las necesidades que
requiera el montaje, y la posible repercusion en los objetivos del
centro y ademas las prioridades establecidas segun asignhaturas en
el punto 4.1.1., aunque se ira reservando el espacio de sala/teatro
segun orden de llegada de las peticiones.

Para casos sobrevenidos en los que se quiera utilizar el espacio
como muestra sin haber enviado el formulario con antelacion, se
podra enviar una solicitud a través de este mismo formulario con
antelacion minima de una semana, y en ningun caso se podra
modificar las actividades y clases que se fueran a efectuar.

Las confirmaciones del espacio para muestra se realizaran a
través del email.
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4.1.3 Ensayos y/o clases no asighadas al espacio

El uso del espacio de sala para ensayos y/o clases que no
tengan asignado este espacio a priori, con una antelacion minima
de una semana, se solicitara por parte del personal docente a
través del siguiente formulario. FORMULARIO PARA PETICION
DE SALA/TEATRO.

El docente se hace responsable del uso de la sala en ese
espacio y tiempo y del respeto a las normas de uso.

Las peticiones se realizaran con una antelacion minima de una
semana. Es necesaria la aprobacion de estas por los/las
responsables de sala/teatro que enviaran un email al profesor/a
gue lo haya solicitado.

En casos en los que no se haya solicitado el espacio
previamente, pero esté disponible se podra aprobar, pero siempre
previo email y comunicacion con los/as responsables de
sala/teatro.

El alumnado no podra utilizar el espacio para ensayo sin
profesor/a responsable. Y el acceso a cabina para hacer uso de
materiales solo |lo podra realizar |la persona responsable.

4.1.4 Registro y archivo de muestras, ensayos

Se elaboraran horarios en los que se establezcan los usos que
tendra el espacio de sala durante las semanas. Este archivo sera
gestionado por el personal responsable de sala/teatro.
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